Deadline:

Service Operative (kontorserviceassistent)

26-11-2026
Har du gje for detaljen og gleede ved at skabe gode rammer for andre? Office:
Vi seger en serviceminded og energisk kollega til en deltidsstilling, som har lyst til at Fredericia, Denmark

veere med til at holde vores kontor i Fredericia indbydende, velfungerende og rart at vaere
i

Pa vores kontor faerdes hver dag mange kolleger og geester, og der er altid noget, der

skal gares for at sikre, at rammerne omkring arbejdsdagen spiller. Som vores nye
kontorserviceassistent bliver du en vigtig del af netop dét. Du far en varieret arbejdsdag
med praktiske opgaver pa tveers af kontoret — fra kaffestationer og madeklargearing til
lettere madlavning.

Du strukturerer og lgser selv dine opgaver og tager initiativ, nar noget treenger til en
hand. Samtidig bliver du en synlig del af kontormiljget med mange kolleger, og vi haber
derfor ogsa, at du har lyst til at veere en del af det sociale pa kontoret, hvad enten det er
over en kop kaffe, i frokostpausen eller i de sma snakke i lgbet af dagen.

Dine opgaver vil blandt andet vaere at:

*Sgrge for opvask og holde orden i kakkenet og kantinen

*Fylde op og holde orden ved kaffestationer og i kaleskabe

*Klargere madelokaler med kaffe, snacks og andet til mgder

*Samarbejde med receptionen omkring gaester, besgg og mader

*Holde gje med vores feelles kontorarealer og labende sgrge for, at de fremstar
indbydende

*Tarre borde og overflader af samt temme mindre skraldespande

*Varetage lettere renggring af eksempelvis lounge & kantine, fitnessrum og gangarealer
*Hjeelpe til med andre praktiske opgaver, nar behovet opstar

Hvem er du?

Det vigtigste for os er din lyst til at yde god service og den tilgang, du tager med dig til
arbejdet. Maske har du erfaring fra en lignende servicerolle i en kantine, et kakken eller
pa et kontor. Det kan veere en fordel, men din baggrund behgver ikke at fglge en bestemt
vej.

Vi forestiller os, at du:

*Er ansvarsbevidst og mgdestabil

*Trives med at arbejde selvstaendigt og selv kan se, hvad der skal ggres

*Har sans for orden og detaljer og saetter en ere i, at tingene ser pane og indbydende
ud

*Har en praktisk tilgang og ikke er bange for at tage fat, uanset om dagens opgave er
opvask, mgdeklarggring eller oprydning

*Er serviceminded og far energi af at gere hverdagen lidt lettere for andre

*Er venlig og imgdekommende og har lyst til at vaere en del af det sociale faellesskab pa
kontoret

En rolle, der bliver vaerdsat i hverdagen

Du arbejder selvstaendigt, men bliver samtidig en synlig og veerdsat kollega, der skaber
gode rammer for vores feelles arbejdsdag. Det er dig, der er med til at sikre, at
mgdelokalet er klar, nar gaesterne kommer, at feellesomraderne ser ordentlige ud, og at
de sma praktiske ting fungerer. Kort sagt bliver du en vigtig del af at skabe et kontor, hvor
bade kolleger og geester faler sig godt tilpas.

Praktisk information

Arbejdstid: 26 timer om ugen, mandag-fredag

Arbejdssted: Stevelinsvej, Fredericia

Opstart: Hurtigst muligt



Lyder det som noget for dig? Sa glaeder vi os til at hare fra dig og forhdbentlig byde dig
velkommen som vores nye kontorserviceassistent.
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